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1.  Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок и основание перевода, отчисления и восстановления обучающих-

ся (воспитанников) Государственного бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детский сад комбинированного вида №19 Центрального района Санкт-Петербурга (далее - Поря-

док), (далее - ГБДОУ) разработан в соответствии с: 

 с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федера-

ции»,  

 Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам до-

школьного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную дея-

тельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

утвержденными приказом Минпросвещения России от 09.12.2024 № 862 

 Уставом Государственного бюджетного дошкольного образовательного учреждения дет-

ский сад комбинированного вида № 19 Центрального района Санкт-Петербурга. 

1.2. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления перевода 

и отчисления воспитанников детского сада, обучающихся по программам дошкольного образо-

вания или Образовательная программа дошкольного образования ГБДОУ и программ дополни-

тельного образования. 

2. Перевод воспитанников из группы в группу 

без изменения условий получения образования 

2.1. К переводу воспитанников детского сада из группы в группу без изменения условий получе-

ния образования относятся: 

 перевод воспитанника по образовательной программе дошкольного образования, из одной 

группы детского сада в другую группу детского сада такой же направленности 

с реализацией образовательной программы дошкольного образования той же направленно-

сти; 

 перевод воспитанника из группы по присмотру и уходу без реализации образовательной про-

граммы в другую группу по присмотру и уходу без реализации образовательной программы. 

2.2. Перевод воспитанника детского сада из группы в группу без изменения условий 

получения образования возможен: 

 по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника; 

 по инициативе детского сада. 

2.3. Перевод из группы в группу по инициативе родителя (законного представителя) воспитанни-

ка возможен при наличии свободных мест в группе, в которую планируется перевод воспитанни-

ка. 

2.3.1. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника 

осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

б) дата рождения воспитанника; 

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник; 

г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод. 

2.3.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из группы 

в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроиз-

водства. 

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим детским садом или 

уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. 

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую заявлен пе-

ревод, а также в случае, предусмотренном пунктом 2.3.9 настоящего порядка. 



2.3.3. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе воспи-

танника в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявле-

ния родителя (законного представителя) о переводе воспитанника детского сада из группы 

в группу без изменения условий получения образования. В приказе указывается дата, с которой 

воспитанник переведен в другую группу. 

2.3.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, заведующий 

детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении соответствующую отметку 

с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, подписи 

и ее расшифровки. 

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в течение од-

ного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление регистрируется в соответствии 

с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе 

в переводе воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования хра-

нится в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле 

воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного представителя). 

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 

соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка 

об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с уведомлением 

должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

2.3.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе может быть ото-

звано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя 

(законного представителя) воспитанника от перевода из группы в группу без изменения условий 

получения образования в любой момент до издания приказа о переводе. 

2.3.6. Отзыв заявления оформляется в письменном виде и заверяется личной подписью родителя 

(законного представителя) воспитанника. 

Отзыв заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из группы 

в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроиз-

водства. На отозванном заявлении о переводе проставляется отметка с указанием даты отзыва за-

явления. Отзыв заявления о переводе хранится в личном деле воспитанника. 

2.3.7. В случае если родители (законные представители) не имеют единого решения по вопросу 

перевода воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования, заве-

дующий детским садом или уполномоченное им лицо вправе приостановить процедуру перевода 

до получения согласия обоих родителей (законных представителей), о чем на заявлении делается 

соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении перевода, 

должности, подписи и ее расшифровки. 

Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются о приостановлении перево-

да в письменном виде в тот же день. В уведомлении указывается срок, в течение которого роди-

тели (законные представители) должны прийти к единому мнению по вопросу перевода воспи-

танника. Уведомление о приостановлении перевода регистрируется в соответствии 

с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится 

в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением фикси-

руется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью роди-

телей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлени-

ем заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку 

на копии уведомления в личном деле. Отметка об отказе или уклонении родителей (законных 

представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего 

ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 



2.3.8. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представители) вос-

питанника приняли решение о переводе, на заявлении о переводе делается отметка о согласии 

второго родителя (законного представителя) на перевод воспитанника из группы в группу без 

изменения условий получения образования с указанием даты, подписи и расшифровки подписи 

второго родителя. 

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 2.3.3 настоя-

щего порядка. 

2.3.9. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные представители) вос-

питанника не приняли единого решения по его переводу из группы в группу без изменения усло-

вий получения образования, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо вправе от-

казать в удовлетворении заявления на перевод воспитанника из группы в группу без изменения 

условий получения образования. Отметка об отказе в переводе с указанием основания для отказа 

в переводе, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается 

на заявлении о переводе. 

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в 

удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в переводе 

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. 

Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением 

фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 

соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка 

об отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением 

должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

2.4. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе детского сада 

возможен в случаях: 

а) изменения количества групп, реализующих образовательную программу одинакового уровня 

и направленности, в том числе путем объединения групп в летний период; 

б) изменения количества групп по присмотру и уходу без реализации образовательной програм-

мы, в том числе путем объединения групп в летний период. 

2.4.1. Перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы в группу без изменения 

условий получения образования по инициативе детского сада оформляется приказом. 

При переводе должно быть учтено мнение и пожелания родителей (законных представителей) 

воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения требований законодательства к порядку ор-

ганизации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам до-

школьного образования и возможностей детского сада. Получение письменного согласия роди-

телей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) на такой перевод не требуется. 

2.4.2. Решение детского сада о предстоящем переводе воспитанника (воспитанников) 

с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения родителей (законных предста-

вителей) воспитанника (воспитанников) не позднее чем за четырнадцать календарных дней 

до издания приказа о переводе. 

2.4.3. При переводе более двадцати воспитанников детского сада из группы в группу без измене-

ния условий получения образования решение о переводе (без указания списочного состава групп) 

с обоснованием принятия такого решения размещается на информационном стенде детского сада 

и на официальном сайте детского сада в сети «Интернет». 

Издание приказа о переводе в этом случае осуществляется с учетом мнения совета 

родителей (законных представителей) обучающихся. 

 



3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу другой направленности 

3.1. Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе дошкольного образо-

вания, из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности возможен 

только по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника при наличии свободных 

мест в группе, в которую планируется перевод воспитанника. 

3.2. Перевод воспитанников с ограниченными возможностями здоровья осуществляется 

на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу детского сада другой 

направленности осуществляется на основании заявления родителя (законного представителя) 

воспитанника. В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

б) дата рождения воспитанника; 

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник; 

г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод. 

К заявлению родителя (законного представителя) воспитанника с ограниченными 

возможностями здоровья прилагаются рекомендации психолого-медико-педагогической комис-

сии. 

3.3.1. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из группы одной 

направленности в группу детского сада другой направленности регистрируется в соответствии 

с установленными в детском саду правилами делопроизводства. 

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим детским садом или 

уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. 

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую заявлен пе-

ревод, а также в случае недостижения родителями (законными представителями) воспитанника 

единого мнения относительно перевода ребенка из группы одной направленности в группу дет-

ского сада другой направленности. 

3.3.2. При принятии решения об удовлетворении заявления родителя (законного 

представителя) заведующий детским садом или уполномоченное им лицо заключает с 

родителем (законным представителем) воспитанника соответствующее дополнительное согла-

шение к договору об образовании по образовательным программам дошкольного образования. 

3.3.3. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о 

переводе воспитанника в течение одного рабочего дня после заключения дополнительного со-

глашения к договору об образовании о переводе воспитанника из группы детского сада одной 

направленности в группу другой направленности. В приказе указывается дата, с которой права 

и обязанности детского сада и родителей (законных представителей) воспитанника изменяются. 

3.3.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, заведующий 

детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении 

соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, 

должности, подписи и ее расшифровки. 

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в течение од-

ного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление регистрируется в соответствии 

с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе 

в переводе воспитанника, обучающегося по образовательной программе дошкольного образова-

ния, из группы детского сада одной направленности в группу другой направленности хранится 

в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле 

воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного представителя). 

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с 

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 

соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка 

об отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с уведомлением 



должна содержать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

3.3.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе может быть ото-

звано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя 

(законного представителя) воспитанника с переводом воспитанника из группы детского сада од-

ной направленности в группу другой направленности в любой момент до издания приказа 

о переводе. 

3.3.6. Отзыв заявления, приостановление процедуры перевода из группы детского сада одной 

направленности в группу другой направленности, а также отказ в переводе в случае не достиже-

ния родителями (законными представителями) воспитанника согласия по вопросу перевода 

оформляется аналогично порядку, предусмотренному пунктами 2.3.5–2.3.9 настоящего порядка. 

3.3.7. Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в 

пункте 3.3.3 настоящего порядка. 

4. Перевод воспитанника из группы, реализующей образовательную программу, 

в группу без реализации образовательной программы 

4.1. Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе дошкольного образо-

вания, из группы детского сада, в которой реализуется образовательная программа, в группу без 

реализации образовательной программы возможен: 

 по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника; 

 по инициативе детского сада. 

4.2. Перевод воспитанника из группы в группу по инициативе родителя (законного представите-

ля) возможен при наличии свободных мест в группе, в которую планируется перевод воспитан-

ника. 

4.2.1. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника осуществляется 

на основании заявления. В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

б) дата рождения воспитанника; 

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник; 

г) наименование образовательной программы (в соответствии с договором об образовании 

по образовательным программам дошкольного образования); 

д) номер группы по присмотру и уходу без реализации образовательной программы, в которую 

заявлен перевод. 

4.2.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из группы 

в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроиз-

водства. 

Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим детским садом или 

уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней. 

В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую заявлен пе-

ревод, а также в случае недостижения родителями (законными представителями) воспитанника 

единого мнения относительно перевода ребенка из группы детского сада, в которой реализуется 

образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы. 

4.2.3. При принятии решения об удовлетворении заявления родителя (законного представителя) 

заведующий детским садом или уполномоченное им лицо заключает с родителем (законным 

представителем) воспитанника соответствующее дополнительное соглашение к договору 

об образовании по образовательным программам дошкольного образования. 

4.2.4. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе воспи-

танника в течение одного рабочего дня после заключения дополнительного соглашения 

к договору об образовании о переводе воспитанника из группы, в которой реализуется образова-

тельная программа, в группу детского сада без реализации образовательной программы. 



В приказе указывается дата, с которой права и обязанности детского сада и родителей (законных 

представителей) воспитанника изменяются. 

4.2.5. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, заведующий 

детским садом или уполномоченное им лицо делает на заявлении соответствующую отметку 

с указанием основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности, подписи 

и ее расшифровки. 

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в течение од-

ного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление регистрируется в соответствии 

с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления об отказе 

в переводе из группы, в которой реализуется образовательная программа, в группу детского сада 

без реализации образовательной программы хранится в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле 

воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного представителя). 

При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с уведомлением 

заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает соответствующую отметку 

на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка об отказе или уклонении родителя 

(законного представителя) от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сде-

лавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

4.2.6. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе может быть ото-

звано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя 

(законного представителя) воспитанника от перевода из группы детского сада, в которой реали-

зуется образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы 

в любой момент до издания приказа о переводе. 

4.2.7. Отзыв заявления, приостановление процедуры перевода из группы детского сада, в которой 

реализуется образовательная программа, в группу без реализации образовательной программы, 

а также отказ в переводе в случае недостижения родителями (законными представителями) вос-

питанника согласия по вопросу перевода оформляется аналогично порядку, предусмотренному 

пунктами 2.3.5–2.3.9 настоящего порядка. 

4.2.8. Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 4.2.4 

настоящего порядка. 

4.3. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы детского сада, в которой реализуется об-

разовательная программа, в группу без реализации образовательной программы возможен 

по инициативе детского сада с согласия родителей (законных представителей) воспитанника 

(воспитанников) в случае, когда обучение по образовательной программе завершено, а услуги 

по присмотру и уходу продолжают оказываться детским садом, в том числе в летний период. 

4.3.1. Инициатива детского сада о переводе воспитанника (воспитанников) с обоснованием при-

нятия такого решения доводится до сведения родителей (законных представителей) воспитанни-

ка (воспитанников) в письменном виде не позднее чем за четырнадцать дней до даты завершения 

обучения. 

4.3.2. Согласие родителя (законного представителя) каждого воспитанника на перевод оформля-

ется в виде заявления. 

В случае если в договоре об образовании по образовательным программам дошкольного образо-

вания срок оказания услуг по присмотру и уходу за воспитанниками совпадает со сроком реали-

зации образовательной программы, заведующий детским садом или уполномоченное им лицо за-

ключает с родителем (законным представителем) воспитанника соответствующее дополнитель-

ное соглашение к договору об образовании по образовательным программам дошкольного обра-

зования. 

4.3.3. Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе воспи-

танника в течение одного рабочего дня после заключения дополнительного соглашения 

к договору об образовании о переводе воспитанника в группу детского сада без реализации обра-

зовательной программы. В приказе указывается дата, с которой права и обязанности детского са-



да и родителей (законных представителей) воспитанников изменяются. 

5. Временный перевод в другую группу в соответствии с нормами законодательства 

5.1. Временный перевод воспитанника (воспитанников) в другую группу осуществляется в соот-

ветствии с требованиями СанПиН 3.3686-21 и иного действующего законодательства.  

Временный перевод воспитанника (воспитанников) осуществляется в случаях: 

 капитального (текущего) ремонта детского сада (полностью или частично в зависимости 

от объема работ); 

 вакцинации оральной полиомиелитной вакциной (далее – ОПВ). Переводу подлежит ре-

бёнок, не привитый от полиомиелита или получивший менее 3-х доз полиомиелитной 

вакцины на момент вакцинации другого воспитанника ОПВ на 60 календарных дней с 

момента вакцинации. Перевод осуществляется на основании письменного согласия роди-

теля (законного представителя) воспитанника при наличии вакантных мест в группах. 

 на период летней оздоровительной кампании, коллективного отпуска работников, капи-

тального (текущего) ремонта детского сада (полностью или частично в зависимости 

от объема работ) в дошкольном учреждении перевод воспитанников в другую группу 

осуществляется по усмотрению администрации, после уведомления родителей (законных 

представителей) в письменной или устной формах.  

Перевод воспитанников групп компенсирующей направленности для детей с ТНР осуществляет-

ся по заявлению родителей (законных представителей) в письменной форме. 

5.2. Временный перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы в группу на ос-

новании требований законодательства оформляется приказом. Получение письменного согласия 

родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) на такой перевод не требу-

ется. 

5.3. Решение детского сада о временном переводе воспитанника (воспитанников) с обоснованием 

принятия такого решения доводится до сведения родителей (законных представителей) воспи-

танника (воспитанников) в день подписания приказа. 

5.4. Иные положения, неурегулированные настоящим разделом, регулируются действующим за-

конодательством. 

6. Перевод воспитанника в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность 

по образовательным программам дошкольного образования 

6.1. Перевод воспитанника (воспитанников) в другую организацию, осуществляющую образова-

тельную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, осуществля-

ется в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации: 

 по инициативе родителей (законных представителей). 

 на летний период и (или) период капитального ремонта; 

 в случае прекращения деятельности детского сада, аннулирования лицензии на осуществ-

ление образовательной деятельности; 

  в случае приостановления действия лицензии детского сада на осуществление образова-

тельной деятельности. 

6.2. Заведующий детским садом издает приказ об отчислении воспитанника в порядке перевода 

в принимающую образовательную организацию в порядке, предусмотренном законодательством 

Российской Федерации. Договор об образовании, заключенный с родителями (законными пред-

ставителями) воспитанника, расторгается на основании изданного приказа об отчислении 

в порядке перевода с даты отчисления воспитанника. 

6.3.Образовательные отношения прекращаются по инициативе родителей (законных представи-

телей) на основании выданного направления комиссией. 

6.4. В случае перевода, обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

родители (законные представители) обучающегося: 

 осуществляют выбор принимающей образовательной организации; 



 осуществляют постановку ребенка на учет по переводу для предоставления места в другой 

образовательной организации. Заявления о переводе из ГБДОУ в другую образовательную 

организацию принимаются в электронном виде через Портал государственных услуг 

(gu.spb.ru) и через подразделения СПб ГКУ "Многофункциональный центр предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг" (МФЦ). При этом заявители вправе обра-

титься лично в Комиссию по комплектованию дошкольных образовательных организаций 

(далее ДОО) Центрального района Санкт-Петербурга в установленное время приема для 

получения консультации. 

 после получения направления в желаемую ДОО родитель обращается в ГБДОУ с заявле-

нием об отчислении обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. 

6.5. В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в порядке 

перевода в принимающую организацию указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 дата рождения; 

 направленность группы; 

 наименование принимающей организации. 

 в случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) обучающегося 

указывается, в том числе населенный пункт, муниципальное образование, субъект Россий-

ской Федерации, в который осуществляется переезд. 

6.6. На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося об отчислении в 

порядке перевода заведующий ГБДОУ в трехдневный срок издает распорядительный акт об 

отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации; выдает 

родителям (законным представителям) личное дело обучающегося (далее - личное дело). 

6.7. На основании распоряжения Учредителя о работе ГБДОУ в летний заведующий ГБДОУ или 

лицо уполномоченное осуществляет перевод воспитанников в образовательной организации на 

основании приказа, в том числе в другие образовательные организации на определенный срок 

на летний период. 

6.8. В случае аннулирования лицензии ГБДОУ на осуществление образовательной деятельности 

(далее - лицензия), приостановления действия лицензии, администрация ГБДОУ: 

 информирует родителей (законных представителей) о прекращении деятельно-

сти образовательной организации; 

 доводит до сведения родителей (законных представителей) перечень принима-

ющих организаций; 

 получает письменные согласия родителей (законных представителей) о выборе 

принимающей организации; 

 направляет сведения в Комиссию по комплектованию дошкольных образова-

тельных организаций Центрального района Санкт-Петербурга о предстоящем 

переводе воспитанников с учетом возрастной категории обучающихся, направ-

ленности групп и осваиваемых программ дошкольного образования. 

6.9. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления, обуча-

ющегося в принимающую организацию в связи с переводом из ГБДОУ не допускается. 

7. Перевод воспитанника в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность 

по образовательным программам дошкольного образования 

7.1. Перевод воспитанника (воспитанников) в другую организацию, осуществляющую образова-

тельную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, осуществляется 

в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации: 

 по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника; 



 в случае прекращения деятельности детского сада, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности; 

 в случае приостановления действия лицензии детского сада на осуществление образова-

тельной деятельности. 

7.2. Заведующий детским садом издает приказ об отчислении воспитанника в порядке перевода 

в принимающую образовательную организацию в порядке, предусмотренном законодательством 

Российской Федерации. Договор об образовании, заключенный с родителями (законными предста-

вителями) воспитанника, расторгается на основании изданного приказа об отчислении в порядке пе-

ревода с даты отчисления воспитанника. 

7.3. В течение трех рабочих дней со дня подачи заявления детский сад выдает родителям (законным 

представителям) личное дело обучающегося с описью содержащихся в нем документов. 

7.4. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении воспитанника, отчисленного в порядке перевода 

в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в детском саду в соответствии 

с установленными в детском саду правилами делопроизводства. 

8. Порядок и основание отчисления воспитанника из ГБДОУ или из группы воспитанников, 

осваивающих дополнительную образовательную программу 

8.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из организа-

ции, осуществляющей образовательную деятельность: 

 в связи освоением образовательной программы дошкольного образования ГБДОУ (завер-

шением образования), в связи с освоением дополнительных образовательных программ; 

 досрочно по основаниям: 

а) по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающих-

ся, в том числе, в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

б) по обстоятельствам, независящим от воли родителей (законных представителей) несо-

вершеннолетнего обучающегося и организации, осуществляющей образовательную деятель-

ность, в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную дея-

тельность. 

8.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей (законных 

представителей) обучающегося (воспитанника) не влечет за собой возникновение каких-либо до-

полнительных, в том числе материальных, обязательств ГБДОУ. 

8.3. Отчисление оформляется заявлением родителей (законных представителей) обучающегося 

(воспитанника) и приказом заведующего ГБДОУ на отчисление с указанием причины. 

8.4. При прекращении образовательных отношений заведующий ГБДОУ или лицо уполномоченное 

выдает родителям (законным представителям) обучающегося (воспитанника) под роспись медицин-

скую карту ребенка. 

8.5. Направление выбывшего воспитанника хранится в архиве ГБДОУ в личном деле ребёнка в те-

чение 5 лет. 

8.6. Образовательные отношения по дополнительным программам дошкольного образования пре-

кращаются в связи с теми же причинами, указанными в разделе 4, пункте «a» настоящего положе-

ния. 

9. Отчисление из детского сада 

9.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление воспитанников) возможно 

по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации: 

а) в связи с получением образования (завершением обучения); 

б) досрочно по основаниям, установленным законом. 

9.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования (завершением 

обучения) при отсутствии согласия родителя для перевода воспитанника в группу без реализации 



образовательной программы заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает при-

каз об отчислении воспитанника. 

9.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителя 

(законного представителя) воспитанника осуществляется на основании заявления. В заявлении ука-

зываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

б) дата рождения воспитанника; 

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник; 

г) наименование образовательной программы (в соответствии с договором об образовании 

по образовательным программам дошкольного образования); 

д) дата отчисления воспитанника. 

9.3.1. Заявление родителя (законного представителя) об отчислении регистрируется в соответствии 

с установленными в детском саду правилами делопроизводства. 

9.3.2. Заведующий детским садом издает приказ об отчислении воспитанника в течение трех рабо-

чих дней с даты регистрации заявления, но не позднее даты отчисления, указанной в заявлении. 

В приказе указывается дата и основание отчисления воспитанника. 

Договор об образовании, заключенный с родителем (законным представителем) воспитанника рас-

торгается на основании изданного приказа с даты отчисления воспитанника. 

9.3.3. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника об отчислении может быть ото-

звано или отчисление по нему может быть приостановлено в связи с несогласием другого родителя 

(законного представителя) воспитанника в любой момент до даты отчисления, указанной 

в заявлении. 

9.3.4. Отзыв заявления об отчислении оформляется в письменном виде и заверяется личной подпи-

сью родителя (законного представителя). 

Отзыв заявления родителя (законного представителя) об отчислении воспитанника 

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. 

На отозванном заявлении об отчислении проставляется отметка с указанием даты отзыва заявления. 

Отзыв заявления на отчисление хранится в личном деле воспитанника. 

9.3.5. В случае если родители (законные представители) воспитанника не имеют единого решения 

по вопросу прекращения образовательных отношений, заведующий детским садом или уполномо-

ченное им лицо вправе приостановить процедуру отчисления до получения согласия обоих родите-

лей (законных представителей) воспитанника, о чем на заявлении делается соответствующая отмет-

ка с указанием даты принятия решения о приостановлении отчисления, должности, подписи 

и ее расшифровки. 

Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются о приостановлении отчисле-

ния в письменном виде в тот же день. В уведомлении указывается срок, в течение которого родите-

ли (законные представители) должны прийти к единому мнению по вопросу отчисления воспитан-

ника. Уведомление о приостановлении отчисления регистрируется в соответствии 

с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия уведомления хранится 

в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением фиксиру-

ется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 

соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле. Отметка об отказе или уклонении 

родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна содержать долж-

ность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

9.3.6. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника приняли решение об отчислении, на заявлении об отчислении делает-

ся отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на отчисление воспитанника 



с указанием новой даты отчисления, а также даты, подписи и расшифровки подписи второго роди-

теля. 

Издание приказа об отчислении осуществляется в порядке, предусмотренном в 

пункте 7.3.2 настоящего порядка. 

9.3.7. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника не приняли единого решения по вопросу его отчисления, заведующий 

детским садом или уполномоченное им лицо вправе отказать в удовлетворении заявления 

на отчисление. Отметка об отказе в отчислении с указанием основания для отказа, даты принятия 

решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении об отчислении. 

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в 

удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в отчислении 

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. 

Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением фиксиру-

ется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей). 

При отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с 

уведомлением заведующий детским садом или уполномоченное им лицо делает 

соответствующую отметку на копии уведомления в личном деле воспитанника. Отметка об отказе 

или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с уведомлением должна со-

держать должность сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату. 

9.4. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами детского сада, прекращаются с даты его отчисле-

ния. 

10. Порядок восстановления воспитанника ГБДОУ 

10.1. Восстановление в ГБДОУ не предусмотрено. 

10.2. Зачисление воспитанника, ранее отчисленного из ГБДОУ, осуществляется на основании вновь 

полученного направления, выданного Комиссией по комплектованию образовательных учреждений, 

осуществляющих обучение по общеобразовательным программам дошкольного образования Адми-

нистрации Центрального района Санкт-Петербурга, согласно Правилам приема, на обучение по об-

разовательным программам дошкольного образования в ГБДОУ. 

10.3. Восстановление воспитанника ГБДОУ на обучение по дополнительным программам дошколь-

ного образования по желанию родителя (законного представителя), на основании приказа заведую-

щего 


		2025-08-29T18:52:56+0300
	Суханова Екатерина Евгеньевна




