
Государственное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  

детский сад №19 комбинированного вида  

Центрального района Санкт-Петербурга 

_________________________________________________________________ 
 

ПРИНЯТО 

Общим собранием работников 

ГБДОУ детский сад №19 

Центрального района СПб. 

протокол № 1 от 30.08.2022 

УТВЕРЖДЕНО  

Приказ № 78 от 31.08.2022 

 

Заведующий ГБДОУ  

детский сад №19 

Центрального района СПб. 

 

с учѐтом мнения Совета родителей 

ГБДОУ детского сада №19  
Центрального района СПб 

протокол №1 от 30.08.2022 

 

 

 

 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ  

О ПРОПУСКНОМ И ВНУТРИОБЪЕКТОВОМ РЕЖИМАХ  

В ГОСУДАРСТВЕННОМ БЮДЖЕТНОМ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ 

УЧРЕЖДЕНИИ ДЕТСКИЙ САД №19 КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА  

ЦЕНТРАЛЬНОГО РАЙОНА САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

(с изменениями)  

приказ № 84 от 28.07.2023 

 

 

 

 



1. Общие положения 

1.1. Положение составлено в соответствии 

 с Федеральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»,  

 Законом от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в 

РФ»,  

 постановлением Правительства от 02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просве-

щения РФ и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства 

просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)»,  

 ГОСТ Р 58485-2019 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. 

Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и про-

фессиональных образовательных организаций. Общие требования»,  

 Уставом детского сада.. 

1.2. Данным локальным нормативным актом определяется организация и порядок осу-

ществления контрольно-пропускного режима в ДОУ в целях обеспечения общественной 

безопасности, предупреждения возможных террористических, экстремистских акций и 

других противоправных проявлений в отношении воспитанников, педагогических работ-

ников и обслуживающего персонала дошкольного образовательного учреждения. 

1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок доступа работников, воспитанников, 

родителей и посетителей в детский сад, а также порядок вноса и выноса материальных 

средств на объекте, въезда и выезда автотранспорта, исключающих несанкционированное 

проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в 

здание дошкольного образовательного учреждения. 

1.4. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) обучаю-

щихся, сотрудников и посетителей в здание образовательной организации, въезда (выезда) 

транспортных средств на территорию образовательной рганизации, вноса (выноса) матери-

альных ценностей, исключающих несанкционированное проникновение граждан, транс-

портных средств и посторонних предметов на территорию и в здания образовательной ор-

ганизации. 

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, 

выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании образовательной организа-

ции, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности. 

1.4. Контрольно-пропускной и внутриобъектовый режим в ДОУ устанавливается и органи-

зуется заведующим детским садом в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняе-

мых лицами, находящимися на территории и в здании дошкольного образовательного 

учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка, пожарной безопасно-

сти и гражданской обороны. 

1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагаются на долж-

ностное лицо образовательной организации, на которое в соответствии с приказом руково-

дителя образовательной организации возложена ответственность за безопасность, а его 

непосредственное выполнение - на охранников охранной организации (работников по 

обеспечению охраны образовательных организаций), осуществляющих охранные функции 

на объекте «ГБДОУ № 19 Центрального района Санкт-Петербурга». 

 

А именно, организация, обеспечение и контроль за соблюдением пропускного и внут-

риобъектового режима в ГБДОУ № 19 возлагается: 

 на заместителя заведующего по АХР (завхоза); 

 дежурных администраторов (по графику дежурств) с 07.00 до 19.00; 

 сторожей (по графику дежурств): в рабочие дни с 19.00 до 07.00; в выходные и 

праздничные дни круглосуточно. 



 

1.6. Охрану ДОУ осуществляет: 

 охранное предприятие – с 7 00 до 19 00 (тревожная кнопка); 

 сторожа ДОУ (с 19.00 -7.00 в будни, в выходные и праздничные дни с 7.00-7.00). 

1.7. Выполнение требований Положения обязательно для всех работников ДОУ, постоянно 

или временно работающих в детском саду, воспитанников и их родителей (законных пред-

ставителей), всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или 

находящихся по другим причинам на территории или в здании дошкольного образователь-

ного учреждения 

1.8. Контроль за соблюдением контрольно-пропускного режима участниками воспитатель-

но-образовательных отношений в дошкольном образовательном учреждении возлагается на 

заместителя заведующего по административно-хозяйственной части /завхоза и дежурного 

администратора. 

1.9. Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборудуются около главного 

входа в образовательную организацию (либо в ином установленном месте). И оснащаются 

пакетом документов по организации пропускного и впутриобъектового режимов, в том 

числе постовой документацией. 

1.7. Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами (замками) и (или) 

электромагнитными замками с обеспечением поступления тревожного сигнала о несанк-

ционированном открытии на стационарный пост охраны. Запасные выходы открываются с 

разрешения руководителя образовательной организации, лица, на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, а в их 

отсутствие - с разрешения дежурного администратора. 

1.8. Эвакуационные выходы оборудуются легко открываемыми изнутри прочными запорами 

и замками. 

2. Организация контрольно-пропускного режима 

2.1. Доступ в ДОУ осуществляется: 

 работников с 06.45 – 19.00; 

 воспитанников и их родителей (законных представителей) с 7.00 – 19.00; 

 посетителей с 9.00 – 17.00; 

2.2 Основным пунктом пропуска в ДОУ считать один центральный вход дошкольного об-

разовательного учреждения (в каждом корпусе) 

Пропуск в ДОУ осуществляется: 

 работников -  через центральный вход; 

 воспитанников и родителей (законных представителей) — через центральный вход 

 посетителей — через центральный вход после выхода от того работника, к которому 

пришли. 

2.3. Пропуск работников, обучающихся и посетителей в здание ГБДОУ осуществляется че-

рез основной вход, оборудованный контрольно-пропускным пунктом. Запасные входы в 

здания на пропуск открываются только с разрешения заведующего ГБДОУ или его заме-

стителя, а в их отсутствие – с разрешения дежурного администратора или ответственного за 

пропускной режим. На период открытия запасного выхода контроль осуществляет охранник 

и работник ГБДОУ, который его открыл. 

2.4. При пропуске посетителей в ГБДОУ охранник может осуществлять ручной (контакт-

ный) метод осмотра и (или) личный (индивидуальный) осмотр без применения технических 

и специальных средств.  

2.5. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления 

мер безопасности приказом заведующего ГБДОУ пропуск граждан на территорию и в здание 

ГБДОУ может ограничиваться либо прекращаться. 



2.6. Пропуск лиц с инвалидностью (включая использующих кресла-коляски и со-

бак-проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». Проход 

лиц с инвалидностью обеспечивается представителем ГБДОУ и в его сопровождении. 

Пропуск собаки-проводника осуществляется при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, выданного по установленной форме. 

2.7. Допуск на территорию и в здание ДОУ лиц, производящих ремонтные или иные работы в 

здании и на территории ДОУ осуществлять только после сверки соответствующих списков и 

удостоверений личности, в рабочие дни с 9.00 до 19.00, а в нерабочие и праздничные дни — 

на основании служебной записки заведующего ДОУ, соответствующих списков рабочих и 

удостоверений личности. 

2.8. Выход воспитанников на прогулки осуществляется только в сопровождении воспита-

теля.  

2.9. Во время праздничных и выходных дней допускаются в ДОУ сотрудники и работники 

обслуживающих организаций, согласно приказу заведующей детским садом. При возник-

новении аварийной ситуации – по устному распоряжению заведующей (или лица, еѐ заме-

щающего). 

2.10. Для встречи с воспитателями, или администрацией детского сада родители сообщают 

охраннику фамилию, имя, отчество воспитателя или администратора, к которому они 

направляются, фамилия, имя своего ребенка и группу, которую он посещает. 

2.11. В случае не запланированного прихода в дошкольное образовательное учреждение 

родителей, охранник выясняет цель их прихода и провожает до администрации. 

2.12. Родители, пришедшие за своими детьми, ожидают их в приемной своей группы. 

2.2. Пропускной режим работников детского сада 

2.2.1. Работники детского сада допускаются в здание в рабочее время по спискам, заверен-

ным подписью и печатью заведующего, при предъявлении документа, удостоверяющего 

личность. 

2.2.2. В нерабочее время, выходные и праздничные дни в детский сад допускаются заве-

дующий детским садом, его заместители и ответственный за пропускной режим. 

2.2.3. Работники, которым по роду работы необходимо быть в детском саду в нерабочее 

время, выходные и праздничные дни, допускаются на основании служебной записки, заве-

ренной подписью заведующего детским садом или его заместителей. 

 

2.3. Пропускной режим воспитанников 

2.3.1. Воспитанники в сопровождении родителей (законных представителей) без предъяв-

ления документов и записи в журнале регистрации допускаются в здание детского сада в 

установленное распорядком дня время на основании списка группы. 

2.3.2. Воспитанники, прибывшие вне установленного времени, допускаются в детский сад с 

разрешения заведующего детским садом либо дежурного администратора. 

2.3.3. Проход воспитанников после посещения музеев, выставочных залов, библиотек и т. д. 

проводится в сопровождении воспитателя или педагога. 

2.3.4. Дети, не являющиеся воспитанниками детского сада, но посещающие детский сад в 

целях получения дополнительного образования, допускаются в детский сад в соответствии 

со списками и  расписанием занятий. 

 

2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей) воспитанников и иных 

посетителей.  

В целях соблюдения режима образовательного процесса, распорядка дня и защиты прав всех 

воспитанников учреждения, нахождение родителей (законных представителей) воспитан-

ников и иных посетителей на территории и зданиях детского сада возможен только по со-

гласованию с администрацией учреждения и в соответствии с данным Положением. 



2.4.1. Родители (законные представители) и посетители допускаются в детский сад еже-

дневно, без длительного нахождения на территории и в помещениях ГБДОУ,  для личной 

передачи и забора ребенка педагогу.  Исключение – случаи, установленные в пункте 2.4.7 и 

2.4.8. настоящего Положения. 

2.4.2. При ожидании окончания занятий, что бы забрать ребенка  родители (законные пред-

ставители) и посетители могут находиться в зоне ожидания (рядом с постом охраны) до 30 

мин. 

2.4.3.  Запрещено длительное нахождение (более 10 мин) в зданиях, на территории ГБДОУ 

родителям (законным представителям) и посетителям, после того, как ребѐнка забрали из 

группы или прогулочной площадки. 

2.4.4. Родители (законные представители) воспитанников и посетители для разрешения во-

просов обучения, развития, воспитания детей могут быть допущены в детский сад по пред-

варительной договоренности (записи) с администрацией/педагогическим работником/ ме-

дицинским работником, о чем дежурные охранники должны быть проинформированы за-

ранее. Проход разрешается после предъявления документа, удостоверяющего личность, и 

сообщения, к кому они направляются. Регистрация посетителей и родителей (законных 

представителей) в журнале учета при допуске в здание детского сада по документу, удо-

стоверяющему личность, обязательна. 

2.4.5. Незапланированное посещение родителями (законными представителями) и посети-

телями ГБДОУ в целях, не перечисленных выше, допустим только с разрешения ответ-

ственного за пропускной режим или заведующего детским садом. 

2.4.6. Родители (законные представители) и посетители допускаются в детский сад, если не 

превышено максимальное возможное число – 20 посетителей. Остальные посетители ждут 

своей очереди рядом с постом охраны. Исключение – случаи, установленные в пункте 2.4.7 и   

настоящего Положения. 

2.4.7. При проведении массовых мероприятий, открытых занятий, родительских собраний, 

семинаров посетители и родители (законные представители) воспитанников допускаются в 

здание детского сада при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам 

посетителей, заверенным печатью и подписью заведующего детским садом. 

2.4.8. По согласованию с администрацией, родители (законные представители) воспитанника 

могут находиться с ним в образовательном учреждении в период адаптации, соблюдая ре-

комендации педагогического коллектива по продолжительности пребывания и при условии 

соблюдения норм, правил поведения и этики общения. 

 

2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций 

2.5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в поме-

щения детского сада дежурным охранником по распоряжению заведующего детским садом 

или на основании заявок и согласованных списков. 

2.5.2. Производство работ осуществляется под контролем представителя детского сада, за-

местителя заведующего по АХР или завхоза 

2.5.3. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопи-

тельной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и нерабо-

чие праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову, осу-

ществляется беспрепятственно в сопровождении сада, заместителя заведующего по АХР, 

завхоза, работника детского сада или дежурного охранника. 

 

2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц 

2.6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие детский сад по слу-

жебной необходимости, пропускаются при предъявлении служебного удостоверения, с за-

писью в журнале учета посетителей. 

2.6.2. Правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания детского сада при 

предъявлении ими служебного удостоверения пользуются представители прокуратуры и 

полиции. Инспекторы государственного и муниципального контроля (надзора) имеют право 

беспрепятственно прохода по предъявлении служебного удостоверения и решения кон-



трольного (надзорного) органа о проведении контрольного (надзорного) мероприятия. Ор-

ганы федеральной службы безопасности имеют право беспрепятственного прохода в слу-

чаях, установленных действующим законодательством. Свои полномочия органы феде-

ральной службы безопасности подтверждают служебным удостоверением или нагрудным 

знаком (жетоном), позволяющим идентифицировать их личность. 

О лицах, которые вправе беспрепятственно проходить на территорию и в здания детского 

сада, дежурный охранник немедленно докладывает заведующему детским садом, а в его 

отсутствие – секретарю или заместителю заведующего. 

 

2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц 

2.7.1. Допуск в детский сад представителей средств массовой информации осуществляется с 

письменного разрешения заведующего детским садом. 

2.7.2. Допуск в детский сад лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие опера-

ции (презентации, распространение методических материалов, фотографирование и т. п.), 

осуществляется с письменного разрешения заведующего детским садом или его заместите-

лей. 

 

3. Осмотр вещей посетителей 

3.1. При наличии у посетителей объемных вещей (сумок) охранник предлагает добровольно 

предъявить содержимое ручной клади. 

3.2. При отказе – вызывается заведующий дошкольным образовательным учреждением, 

посетителю предлагается подождать у входа – на улице. 

3.3. При отказе посетителя предъявить содержимое ручной клади заведующему дошкольным 

образовательным учреждением или отказ подождать на улице, заведующий ДОУ вправе 

вызывать полицию. 

4. Правила пропуска автотранспорта на территорию ДОУ  

4.1. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательной организации осу-

ществляется с разрешения руководителя организации или лица, на которое, в соответствии с 

приказом руководителя возложена ответственность за безопасность. 

Пропуск транспортных средств осуществляется через ворота в хозяйственную зону терри-

тории ГБДОУ 

Движение автотранспорта по территории ГБДОУ разрешается со скоростью не более 5 км/ч. 

Парковка автомашин, доставивших материальные ценности или продукты, осуществляется у 

запасного входа, с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения; 

4.2. Транспортное средство до пересечения границы территории подлежит предваритель-

ному контрольному осмотру. Осмотр производит дежурный охранник. Убедившись в 

наличии и правильности оформления документов на транспортное средство и перевозимые 

материальные ценности, дежурный охранник впускает транспортное средство на террито-

рию детского сада. Сведения о пересечении автотранспорта с указанием принадлежности, 

марки и типа автомобиля дежурный охранник заносит в журнал регистрации автотранс-

порта. 

Машины централизованных перевозок допускаются на территорию ГБДОУ на основании 

списков, заверенных лицом, на которое в соответствии с приказом руководителя возложена 

ответственность за безопасность; 

 

При допуске на территорию образовательной организации автотранспортных средств 

охранник ГБДОУ (работник по обеспечению охраны образовательных организаций) пре-

дупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении на территории обра-

зовательной организации. 



4.3. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию ГБДОУ или по-

пытке выезда с его территории (несоответствие документов на транспортное средство, 

несоответствие груза накладной или пропуску) к транспортному средству могут быть при-

менены меры по ограничению движения автотранспорта до выяснения конкретных обстоя-

тельств. 

4.4. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления 

мер безопасности приказом заведующего ГБДОУ допуск транспортных средств на терри-

торию ГБДОУ может ограничиваться 

4.5. Въезд личного автомобильного транспорта работников на территорию детского сада 

осуществляется в соответствии со списком, согласованным с заведующим ГБДОУ.  Пасса-

жиры транспортного средства обязаны быть записаны в журнал просителей, при предъяв-

лении документа удостоверяющего личность. 

4.6. Въезд на территорию детского сада мусороуборочного, снегоуборочного, грузового 

автотранспорта, доставляющего продукты, мебель, оргтехнику, канцелярские товары и др. 

на основании заключенных с детским садом гражданско-правовых договоров, осуществля-

ется при предъявлении водителем путевого листа и сопроводительных документов (товар-

но-транспортных накладных) либо на основании списков, заверенных заведующим детским 

садом. 

4.7. Въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы, осуществляется по 

представленным спискам, согласованным с заведующим детским садом. 

4.8. Установить правила пропуска автотранспорта на территорию ДОУ: 

 ворота держать в закрытом на замок виде; 

 ключи от ворот держать на пищеблоке дошкольного образовательного учреждения на 

специальном щите; 

 после сообщения водителем о прибытии к территории детского сада, ответственный 

работник открывает и закрывает ворота после въезда автомашины и осуществляет то 

же самое после разгрузки – погрузки и выезда автомашины с территории дошколь-

ного образовательного учреждения; 

 ворота для въезда автомашины на территорию дошкольного образовательного 

учреждения открывать только после проверки документов; 

 обязательно 1 раз в месяц сверять списки автомашин централизованных перевозок и 

поставщиков услуг заместителем заведующего по административно-хозяйственной 

части (завхоза); 

 хранить списки автомашин у кладовщика и заместителя заведующего по админи-

стративно-хозяйственной части (завхоза); 

 в случае отсутствия автомашины в списке автомашин централизованных перевозок и 

поставщиков услуг, принять меры к ограничению доступа автомашины на террито-

рию ДОУ и выяснению принадлежности данной автомашины к организации, зани-

мающейся централизованными перевозками или поставками услуг; 

 ответственным лицам строго контролировать соблюдение водителями и грузчиками 

правил дорожного движения, скоростного режима, мер безопасности при разгруз-

ке-погрузке и других совершаемых действиях; 

 парковку автомашин для выгрузки продуктов, товаров разрешать только через дверь, 

ведущую в склад; 

 осуществить сопровождение выезда автомашин централизованных перевозок и по-

ставщиков услуг. 

4.9. Транспортные средства специального назначения (пожарные машины, автомобили 

скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийных 



бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию детского сада про-

пускаются беспрепятственно. О факте их прибытия дежурный охранник немедленно до-

кладывает заведующему ГБДОУ 

4.10. Установить порядок допуска на территорию ДОУ пожарных машин, автотранспорта 

аварийных бригад, машины скорой помощи: 

 обеспечить беспрепятственный проезд на территорию дошкольного образователь-

ного учреждения; 

 осуществить обязательную проверку документов лиц, находящихся в специализи-

рованном автотранспорте; 

 осуществить сопровождение выезда с территории дошкольного образовательного 

учреждения специализированного автотранспорта. 

4.11. Во всех случаях, не указанных в данном Положении, либо вызывающих вопросы, ка-

сающиеся порядка допуска на территорию ГБДОУ транспортных средств, охранник ГБДОУ 

(работник по обеспечению охраны образовательных организаций) руководствуются указа-

ниями руководителя образовательной организации или лица, на которое, в соответствии с 

приказом руководителя возложена ответственность за безопасность. В таком случае, полу-

ченные устные указания фиксируются в рабочем журнале объекта охраны. 

5. Пропускной режим материальных ценностей и грузов 

5.1. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания образовательной организации 

на основании служебной записки, заверенное материально ответственным лицом и  лицом, 

на которое возложена ответственность за безопасность.  

5.2. Внос (ввоз) грузов, материальных ценностей и иного имущества (офисная мебель, про-

изводственное оборудование, техника и др.) осуществляется под контролем материально 

ответственных лиц, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся ценности. 

5.3. При ввозе автотранспортом на территорию образовательной организации имущества 

(материальных ценностей) охранником образовательной организации (работником по 

обеспечению охраны образовательных организаций) осуществляется осмотр, исключающий 

ввоз запрещенных предметов. 

5.4. При вносе (ввозе) на территорию и в здание детского сада инструмента или оборудо-

вания с большим количеством наименований обязательно прикладывается перечень всего 

инструмента и оборудования, заверенный материально заверенным лицом.  

5.5. Документы на внос (ввоз) материальных ценностей на территорию и в здание детского 

сада предъявляются одновременно с документами лица, осуществляющего транспортиров-

ку. 

5.6. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся в здание 

только после проведенного осмотра охранником образовательной организации (работником 

по обеспечению охраны образовательных организаций), исключающего пронос запрещен-

ных предметов.  

5.7. В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных предметов, 

а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, с их согласия, они 

могут быть подвергнуты  осмотру, в том числе с применением стационарного или ручного 

металлодетектора или иных ТСО-индикаторов. 

В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых/выносимых предметов 

охранник образовательной организации (работник по обеспечению охраны образовательных 

организаций) вызывает представителя администрации ГБДОУ и действует в соответствии со 

своей должностной инструкцией  

5.8. Решение о вносе оборудования, инвентаря и материалов для проведения занятий с вос-

питанниками принимается зам. зав. по УВР или старшим воспитателем (в их отсутствие – 



лицом, назначенным заведующим детским садом) на основании предварительно оформ-

ленной служебной записки от педагога. 

5.9. Работники эксплуатационно-ремонтных подразделений административ-

но-хозяйственной части детского сада, осуществляющие обслуживание и текущий ремонт, 

имеют право на вынос (внос) инструментов, приборов, расходных материалов без специ-

ального разрешения. 

5.10. Внос (ввоз) материальных ценностей и грузов по устным распоряжениям или по 

недооформленным документам в детский сад строго запрещен. 

5.11. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуживающих организаций вно-

сятся (ввозятся) в детский сад по заявкам от руководителей данных организаций, скреп-

ленным их подписью и печатью, согласованным с ответственным за пропускной режим и 

завизированным заведующим детским садом. 

5.12. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, через службы 

курьерской доставки и т. д., принимаются на постах охраны и регистрируются в специальном 

журнале.  

О любых неожиданных доставках сообщается адресату или работникам администрации 

детского сада. В других случаях прием почтовых отправлений на хранение и дальнейшую 

передачу запрещается. 

6. Внутриобъектовый режим в мирное время 

6.1. Общие требования 

6.1.1. Время нахождения воспитанников, педагогов, работников ДОУ на его территории 

регламентируется режимом работы дошкольного образовательного учреждения. В соответ-

ствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в здании и на терри-

тории детского сада разрешено следующим категориям: 

 воспитанникам – с 7:00 до 19:00  в соответствии со своей сменой и временем работы 

кружков, секций; 

 педагогическим работникам детского сада -7:00 до 19:00   

 административным и техническим работникам детского сада – 7:00 до 19:00  

 посетителям – с 9:00 до 18:00. 

6.1.2. В любое время в детском саду могут находиться заведующий детским садом, его за-

местители, а также другие лица по письменному решению заведующего детским садом. 

6.1.3. Лица, для разового посещения, могут находиться в зданиях и на территории детского 

сада в течение времени, согласованного с администрацией ГБДОУ. После записи данных в 

журнале регистрации посетители перемещаются по территории детского сада в сопровож-

дении представителя детского сада, к которому прибыл посетитель. 

7. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима 

7.1. Родительские собрания заканчивают свою работу не позднее 19 часов. 

7.2. Работники, осуществляющие пропускной режим, в вечернее и ночное время сторожа, 

обязаны по установленному маршруту совершать обходы территории вокруг здания до-

школьного образовательного учреждения до 08.00, и проверять наличие оставленных по-

дозрительных предметов. Также проверяется исправность оконных и дверных проѐмов 

снаружи, наличие печатей и пломб на закрытых помещениях, ключей от помещений, го-

товность к работе имеющихся средств связи, пожаротушения, о чем делается запись в книге 

приѐма и сдачи дежурства на объекте. 



7.3. Обо всех имеющихся недостатках и замечаниях, выявленных в ходе дежурства, работ-

ники, осуществляющие пропускной режим, докладывают заместителю заведующего по 

АХР. 

7.4. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения противоправных 

действий работники, обучающиеся, их родители (законные представители) и посетители 

обязаны подчиняться требованиям дежурного охранника, действия которого находятся в 

согласии с настоящим Положением и должностной инструкцией. 

7.5. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения противоправных 

действий работники, воспитанники, их родители (законные представители) и посетители 

обязаны подчиняться требованиям дежурного охранника, действия которого находятся в 

согласии с настоящим Положением и должностной инструкцией. 

8. Внутриобъектовый режим основных помещений 

8.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требованиям 

пожарной безопасности и закрываются ответственными работниками. 

8.2. Ключи от помещений выдаются (принимаются) в специально отведенном и оборудо-

ванном для хранения ключей месте. Там же хранятся дубликаты ключей от всех помещений. 

Выдача и прием ключей осуществляются дежурными охранниками под подпись в журнале 

приема и сдачи помещений. 

8.3. В случае несдачи ключей дежурный охранник закрывает помещение дубликатом клю-

чей, о чем делается запись в журнале приема и сдачи помещений. 

8.4. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвальных помещений хранятся в 

комнате хранения ключей, выдаются под подпись в журнале приема и выдачи ключей по 

спискам, согласованным с работником, ответственным за безопасность. 

9. Внутриобъектовый режим специальных помещений 

9.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственным работником опреде-

ляется список специальных помещений и устанавливается порядок доступа в них. 

9.2. Ключи от специальных помещений хранятся у должностных лиц, в обязанности которых 

входит их хранение. 

9.3. В случае сильной необходимости открытия помещений осуществляется в присутствии 

дежурного охранника и представителя администрации ГБДОУ с составлением акта о 

вскрытии (далее – акт) в произвольной форме. 

10. Порядок пропуска на период ЧС и ликвидации аварийной ситуации 

10.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций приказом заведующего 

ГБДОУ нахождение или перемещение по территории и зданию ГБДОУ может быть пре-

кращено или ограничено. 

10.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом заведующего 

ГБДОУ нахождение или перемещение по территории и зданию ГБДОУ может быть огра-

ничено. 

10.3. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные меры: 

 при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в непосредствен-

ной близости от территории прекращается пропуск работников, обучающихся, посети-

телей на выход, организуется их размещение в безопасном месте или эвакуация в без-

опасное место; 

 в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на объекте 

проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистов по 

обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и иных структур; 



 при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитых веществ 

прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и выезд до прибытия 

аварийно-спасательных служб, пожарной охраны, МЧС; 

 в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокируется «сработавший» 

объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск посетителей на вход и на 

выход до выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации. 

10.4. После ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобновляется обычная про-

цедура пропуска. 

11. Мероприятия по обеспечению безопасного проведения образовательной  деятель-

ности 

11.1. В ГБДОУ запрещено: 

 проживать, каким бы то ни было лицам; 

 нарушать Правила внутреннего распорядка ГБДОУ; 

 осуществлять фото- и видеосъемку без письменного разрешения заведующего ГБДОУ; 

 курить на территории и здании; 

 употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные напитки, нахо-

диться лицам с выраженными признаками алкогольного опьянения; 

 совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функциони-

рования технических средств охраны, пожарной сигнализации, вентиляции и тепло-

снабжения; 

11.2. Запрещается загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды 

(выезды), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и 

другими материалами или предметами, которые могут явиться причиной, способствующей 

возгоранию, препятствующей ликвидации пожара, затрудняющей эвакуацию людей, иму-

щества и транспорта, а также способствующей закладке взрывного устройства; 

11.3. Запрещается хранить в здание детского сада горючие, легковоспламеняющиеся, а также 

токсичные вещества и строительные материалы. 

11.4. На территории и в здании дошкольного образовательного учреждения запрещаются 

любые торговые операции. 

11.5. возгорания, затопления, разрушения, подозрительных предметов, которые могут быть 

взрывными устройствами, или других нарушений обязаны немедленно сообщить о слу-

чившемся администрации ДОУ. Принять меры по тушению возгорания и оказанию первой 

помощи пострадавшим. 

11.6. Передача дежурства от работника охраны к сторожу, проходит с обязательным обходом 

территории и здания дошкольного образовательного учреждения, с записью в журнале 

сторожей. 

 

12. Обязанности участников воспитательно-образовательных отношений, посетителей 

при осуществлении контрольно-пропускного режима 

12.1. Заведующий обязан: 

 издавать приказы, инструкции необходимые для осуществления контроль-

но-пропускного режима; 

 вносить изменения в Положение для улучшения работы КПР в дошкольном образо-

вательном учреждении; 

 определять порядок контроля и лиц, ответственных за организацию КПР в до-

школьном образовательном учреждении; 

 осуществлять оперативный контроль выполнения настоящего Положения, работой 

ответственных лиц, дежурных администраторов и т.д. 



12.2. Заместитель заведующего по АХЧ (завхоз) обязан: 

 обеспечить исправное состояние входных дверей, тревожной кнопки, телефонной 

связи; 

 обеспечить рабочее состояние системы освещения; 

 обеспечить свободный доступ к аварийным и запасным выходам в дошкольном об-

разовательном учреждении; 

 обеспечить исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, 

фрамуг, стен, крыши и т.д.; 

 обеспечить рабочее состояние системы аварийной подсветки указателей маршрутов 

эвакуации; 

 осуществлять организацию и контроль выполнения Положения всеми участниками 

воспитательно-образовательных отношений в дошкольной образовательной органи-

зации. 

12.3. Дежурный администратор ДОУ обязан: 

 осуществлять контроль допуска родителей воспитанников (законных представите-

лей), посетителей в здание детского сада и въезда автотранспорта на территорию 

дошкольного образовательного учреждения; 

 осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления 

нарушений правил безопасности; 

 осуществлять контроль соблюдения Положения работниками и посетителями дет-

ского сада; 

 при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подо-

зрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуаци-

ям) принимать решения и руководить действиями для предотвращения чрезвычайных 

ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, 

охране жизни и здоровья детей и т.д.); 

 выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть на тер-

риторию детского сада, совершить противоправные действия в отношении воспи-

танников, работников и посетителей, имущества и оборудования дошкольного об-

разовательного учреждения. В необходимых случаях с помощью тревожной кнопки 

или средств связи подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу за-

держания вневедомственной охраны. 

12.4. Сторожа обязаны: 

 осуществлять обход территории и здания дошкольного образовательного учреждения 

в течение дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности; 

 при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подо-

зрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуаци-

ям) принимать решения и руководить действиями для предотвращения чрезвычайных 

ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, 

охране жизни и здоровья детей и т.д.); 

 выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть на тер-

риторию ДОУ, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, 

работников и посетителей, имущества и оборудования дошкольного образователь-

ного учреждения. В необходимых случаях с помощью тревожной кнопки или средств 

связи подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вне-

ведомственной охраны; 

 исключить доступ в ДОУ: 

- работникам с 19.00 до 6.00; 

- воспитанникам и их родителям (законным представителям), посетителям в рабочие 

дни с 19.00 до 7.00; 

- в выходные и праздничные дни всем, за исключением лиц, допущенных по пись-

менному разрешению заведующего или заместителя заведующего дошкольного об-



разовательного учреждения. 

12.5. Работники ДОУ обязаны: 

 работники, к которым пришли дети со взрослыми или посетители должны осу-

ществлять контроль за пришедшим на протяжении всего времени нахождения в 

здании и на территории дошкольного образовательного учреждения; 

 работники должны проявлять бдительность при встрече в здании и на территории 

детского сада с посетителями (уточнять к кому пришли, проводить до места назна-

чения и передавать другому сотруднику); 

 работники групп, прачечной, кухни должны следить за основными и запасными вы-

ходами (должны быть всегда закрыты на запор) и исключать проход работников, 

родителей (законных представителей) воспитанников и посетителей через данные 

входы; 

 работники ДОУ при связи по телефону с родителями (законными представителями) 

воспитанников или посетителями должны задавать вопросы следующего содержания: 

- фамилия, имя отчество того, кто желает войти в ДОУ; 

- в какую группу пришли (номер, название), назовите по фамилии, имени и отчеству 

из работников учреждения к кому хотите пройти; 

- назвать имя, фамилию и дату рождения ребѐнка, представителями которого вы яв-

ляетесь, цель визита, была ли договорѐнность о встрече (дата, время). 

12.6.  Родители (законные представители) воспитанников обязаны: 

 приводить и забирать детей лично или лицами, указанными в заявлении, не поручать 

это малоизвестным и неблагонадежным людям; 

 осуществлять вход и выход из дошкольного образовательного учреждения только 

через центральный выход; 

 для доступа в дошкольное образовательное учреждение родитель (законный пред-

ставитель) воспитанника обязан связаться с группой или кабинетом работника до-

школьного образовательного учреждения с помощью телефона и ответить на утвер-

ждѐнные вопросы; 

 при входе в здание детского сада родители (законные представители) воспитанников 

должны проявлять бдительность и интересоваться к кому проходит посетитель, если 

он проходит вместе с ним, проводить его до места назначения или передать работнику 

дошкольного образовательного учреждения. 

12.7. Посетители обязаны: 

 связаться по телефону с работником, ответить на вопросы работника дошкольного 

образовательного учреждения; 

 после входа в здание ДОУ следовать чѐтко в направлении места назначения; 

 после выполнения цели посещения осуществлять выход чѐтко в направлении цен-

трального выхода; 

 не вносить в детский сад объѐмные сумки, коробки, пакеты и т.д. 

 представляться если работники дошкольного образовательного учреждения интере-

суются личностью и целью визита. 

13. Участникам образовательных отношений и посетителям запрещается 

13.1. Работникам ДОУ запрещается: 

 нарушать настоящее Положение; 

 нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране 

жизни и здоровья детей; 

 оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование дошкольного 

образовательного учреждения; 

 оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т.д.; 

 впускать на территорию и в здание дошкольного образовательного учреждения не-



известных лиц и лиц, не участвующих в образовательном процессе (родственники, 

друзья, знакомые и т.д.); 

 оставлять без сопровождения посетителей детского сада; 

 находится на территории и в здании дошкольного образовательного учреждения в 

нерабочее время, выходные и праздничные дни. 

13.2. Родителям (законным представителям) воспитанников запрещается: 

 нарушать настоящее Положение; 

 оставлять без сопровождения или присмотра своих детей; 

 двигаться по территории детского сада в зимний период, отпуская ребѐнка одного до 

ворот; 

 оставлять открытыми двери в дошкольное образовательное учреждение и группу; 

 впускать в центральный вход подозрительных лиц; 

 входить в дошкольную образовательную организацию через запасные входы; 

 нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране 

жизни и здоровья детей. 

 Отвлекать педагогов разговорами в процессе реализации образовательной деятель-

ности 

14. Участники образовательных отношений несут ответственность 

14.1. Работники ДОУ несут ответственность за: 

 невыполнение утвержденного Положения; 

 нарушение инструкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, безопас-

ному пребыванию детей и взрослых; 

 нарушение инструкции по охране жизни и здоровья детей; 

 допуск на территорию и в здание дошкольного образовательного учреждения по-

сторонних лиц; 

 допуск на территорию и в здание дошкольного образовательного учреждения лиц в 

нерабочее время, выходные и праздничные дни; 

 халатное отношение к имуществу дошкольного образовательного учреждения. 

14.2. Родители (законные представители) воспитанников и посетители несут ответствен-

ность: 

 за невыполнение настоящего Положения; 

 за нарушение правил безопасного пребывания детей в дошкольном образовательном 

учреждении; 

 за нарушение условий договора; 

 за халатное отношение к имуществу дошкольного образовательного учреждения. 

15. Ответственность 

15.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка 

пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без про-

пуска, по поддельному пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнение законных 

требований дежурных охранников, уклонение от осмотра вещей; ввоз материальных цен-

ностей без документов или по поддельным документам и т. п.), привлекаются к дисципли-

нарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации и Правилами трудового распорядка. 

15.2. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть за-

держано дежурным охранником на месте правонарушения и должно быть незамедлительно 

передано в полицию. 

16. Заключительные положения 

16.1. Настоящее Положение о контрольно-пропускном режиме является локальным норма-

тивным актом ДОУ, принимается на Общем собрании трудового коллектива, согласовыва-
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ется с Родительским комитетом и утверждается (либо вводится в действие) приказом заве-

дующего дошкольным образовательным учреждением. 

16.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

16.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Поло-

жению принимаются в порядке, предусмотренном п.11.1 настоящего Положения. 

16.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и раз-

делов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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